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	CÓDIGO:
	758-1050-01-VC-PM-SG

	VERSIÓN:
	01



DEPENDENCIA RESPONSABLE:

	Secretaría: 	Seguridad y Convivencia Ciudadana

	Subsecretaría:	N/A

	Dirección Técnica	N/A




[bookmark: _GoBack]DEFINICIÓN: 

	TRÁMITE
	X
	SERVICIO
	
	OPA
	



NOMBRE: 

Permiso para espectáculos públicos de artes escénicas en escenarios no habilitados.


DESCRIPCIÒN:

Obtener el permiso para la realización de espectáculos públicos de las artes escénicas en escenarios no habilitados. que comprenden las representaciones en vivo de expresiones artísticas en teatro, danza, música, circo, magia y todas sus posibles prácticas derivadas o creadas a partir de la imaginación, sensibilidad y conocimiento del ser humano que congregan la gente por fuera del ámbito doméstico.  

A QUIÉN ESTÁ DIRIGIDO:
 
· Entidades de Derecho publico 
· Entidades de Derecho privado 
· Ciudadano Colombiano
· Ciudadano Extranjero



DÓNDE SE PUEDE SOLICITAR: 

	NOMBRE PUNTO ATENCIÓN O SEDE
	DIRECCIÓN PUNTO ATENCIÓN O SEDE
	HORARIO DE ATENCIÓN
	TELÉFONO- EXTENSIÓN

	Secretaría de Seguridad y Convivencia Ciudadana- Subsecretaría de Gobernabilidad 
	Carrera 50 N° 51-00 Edificio Gaspar de Rodas- Tercer piso
	Lunes a Jueves de 7:00 Am a 11:30 M y de 1:00 Pm a 04:30 Pm y Viernes 7:00 Am a 11:30 M y de 1:00 Pm a 3:30 Pm
	6047944 Extensión 1023

	Por medios virtuales 
	contactenos@bello.gov.co 
	24 horas 
	

	Página Web del municipio PQRSDF 
	www.bello.gov.co 
	Las 24 horas 
	




ESTÁ DISPONIBLE EN MEDIOS ELECTRÓNICOS: 

	NO DISPONIBLE
	
	PARCIALMENTE
	X
	TOTALMENTE
	

	
https://www.bello.gov.co/   o  contactenos@bello.gov.co 



CUANDO SE PUEDE REALIZAR:

Cuando la comunidad lo requiera. Cualquier día hábil del año, de lunes a jueves de 7:00 a.m. a 12:00 m y 1:00 p.m. a 5:00 p.m. y viernes de 7:00 a.m. a 12 m y 1:00 a 4:00 p.m. Debe radicar la solicitud en el archivo Municipal ubicado en la Alcaldía Municipal o a través del correo electrónico contactenos@bello.gov.co 
 

REQUISITOS Y DOCUMENTOS EXIGIDOS AL SOLICITANTE PARA LA REALIZACIÓN DEL TRÁMITE/SERVICIO/OPA: 

	No.
	REQUISITO (DESCRIPCIÓN)
	DOCUMENTO (DESCRIPCIÓN)
	URL

	01 
	Realizar la respectiva solicitud.  
	A la solicitud deberá anexarle la siguiente documentación.
1- Póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual, que cubre todo el aforo que recibirá el evento, el tomador de la póliza deberá ser el realizador de la actividad, su vigencia debe cubrir desde el montaje del evento y hasta 5 días después de la fecha de su desmonte, en la cuantía definida en la Circular 145 de 2023 o la norma municipal que la regule y de acuerdo al aforo.
2- Certificación o contrato de préstamo del escenario, espacio público o escenarios deportivo, estadio o parque donde vaya a desarrollar la actividad.
3- Si en el espectáculo público de las artes escénicas se ejecutan obras causantes de pago de derechos de autor y/o conexos deberá allegar la autorización, constancia o comprobante por parte del gestor de derechos de autor.
4- Fotocopia del Documento de identidad del representante legal del evento.
5- Plan de contingencia y mapa de riesgos.
6- Certificado Técnico Bomberil.
7- Certificación de acompañamiento de la entidad prestadora de servicios de salud, atención prehospitalaria y traslado de pacientes.
8- Aprobación por parte de la Secretaría de Movilidad, en caso de requerirse el cierre de vías para desarrollar el espectáculo de artes escénicas.
9- Plan de manejo de residuos sólidos aprobado por la Secretaría de Medio Ambiente, Vivienda y Desarrollo Rural   
	

	02
	La persona natural y/o jurídica deberá registrarse como productor en el Portal Único de Espectáculos Públicos de las Artes Escénicas -PULEP- del Ministerio de Cultura conforme lo establece la Ley 1493, así mismo, deberá registrar los eventos que desarrolle
	
	

	03
	Para productores permanentes certificación sobre la declaración y pago de la contribución parafiscal cultural correspondiente al periodo inmediatamente anterior al espectáculo público de las artes escénicas para el cual se solicita el permiso. Para productores ocasionales garantía bancaria o póliza que ampare el pago de la contribución parafiscal conforme lo establece la Resolución 3969 de 2013 del Ministerio de Cultura o demás normas que lo modifiquen o sustituyan.
	
	




PASOS QUE DEBE SEGUIR EL SOLICITANTE PARA LA REALIZACIÓN DEL TRÁMITE/SERVICIO / OPA: 

	No.
	PASO
	URL

	01 
	Radicar en el archivo central del Municipio de 
Bello la solicitud por escrito, o a través de la PQRSDF de la página web del municipio, anexando los requisitos exigidos. O a través del correo de contáctenos 
	https://www.bello.gov.co/ 
contactenos@bello.gov.co 
 
 


PASOS QUE SE REALIZAN AL INTERIOR DE LA ENTIDAD: 

	No.
	PASO

	01 
	Recibir del archivo o a través del correo, la solicitud de autorización para la realización de espectáculos públicos de artes escénicas en escenarios no habilitados.

	02 
	Registrar en la planilla para el control de los trámites y servicios el radicado de la solicitud, con el nombre del solicitante, la fecha de recibo y el trámite solicitado. 

	03 
	Verificar la información de la solicitud con los anexos requeridos con la especificación del espectáculo público de artes escénicas; si la solicitud fue recibida en forma incompleta, deberá agotarse el trámite establecido en la ley 1755 de 2015, para que completamente la información, de lo contrario se entenderá desistida la petición.  

	04 
	Cuando se cumplan con los requisitos para la realización del evento, se remitirá a través de memorando interno copia de todos los documentos al secretario de Gestión del Riesgo y Atención de Desastres para concepto favorable en lo que respecta a Plan de Contingencia y mapa de riesgos; a la Secretaría de Cultura para que emita concepto favorable sobre el reconocimiento del espacio y haga los registros respectivos ante el PULEP;  a la secretaría General par revisión y aprobación de la póliza de responsabilidad civil extracontractual;   a la Secretaría de Movilidad para aprobación del plan de movilidad, cierre de vías o apoyo en el control de movilidad y a la Secretaría de Medio Ambiente, Vivienda y Desarrollo Rural para aprobación del Plan de manejo sólidos 

	05
	Una vez se emita concepto favorable por parte de las dependencias descritas en el numeral 4°, se procederá por parte de la Secretaría de Seguridad y Convivencia a emitir el Permiso o autorización para espectáculos públicos de artes escénicas en escenarios no habilitados, el cual se le comunicará al responsable del evento. De no cumplirse con los requisitos de ley y los definidos en la Circular 145 de 2023 o las normas municipales que la modifican o sustituyan y la ley 1493 de 2011, se negará el permiso para el espectáculo a través de acto administrativo debidamente motivado, el cual se notificará al interesado, concediendo los recursos de ley. 



RESPUESTA:

	Forma o canal utilizado para la respuesta
	Presencial y/o través de correo electrónico.

	Tiempo para la respuesta al solicitante en días hábiles, meses, horas o si es inmediato.
	15 días hábiles

	¿En qué consiste el resultado final del trámite/servicio/OPA?
	Autorización para la realización del espectáculo Público de artes escénicas en escenarios no habilitados.  

	Dependencia que resuelve 
	Secretaria de Seguridad y Convivencia Ciudadana, con el visto bueno de las Secretarías de Gestión del Riesgo, Movilidad, General, Medio Ambiente, Vivienda y desarrollo Rural 

	Cargo de quién resuelve 
	Secretaria de Seguridad y Convivencia Ciudadana


SEGUIMIENTO AL TRÁMITE/SERVICIO/OPA: 

	PUEDE HACER SEGUIMIENTO AL TRÁMITE/SERVICIO/OPA?
	SI
	X
	NO
	

	

	
DESCRIBA EL MEDIO  A TRAVÉS DEL CUAL PUEDE REALIZAR EL SEGUIMIENTO

	Correo electrónico
	 contactenos@bello.gov.co

	En la página de Internet
	 https://www.bello.gov.co/

	Físicamente en las oficinas
	 Edificio Gaspar de Rodas- Carrera 50 No 51-00

	Vía telefónica
	 604-79-44.  Extensión 1023



MARCO NORMATIVO Y REGULATORIO: 

Circular 145 de 2023 del 30 de marzo de 2023  
Ley 1493 de 2011
Ley 1801 de 2016
Acuerdo 020 de 2020.

OBSERVACIONES ESPECIALES: N/A

RELACIONES CON OTROS TRÁMITES/SERVICIOS/OPAS: 

Espectáculos públicos diferentes a las artes escénicas.   

ESTADÍSTICAS: 

De acuerdo a las solicitudes recibidas.  

COSTO: 

	COSTO 
	SI
	
	NO
	X

	

	NORMA QUE REGULA EL COSTO: 


	TIPO DE PAGO 
	FIJO 
	
	VARIA
	
	UNIDAD DE PAGO UVT 
	

	

	
EXCEPCIÓN DEL PAGO
	
SI 
	
	
NO 
	

	A QUIEN SE EXIME:


	NORMA QUE REGULA LA EXENCIÓN: 



	INFORMACIÓN DEL MEDIO DE PAGO

	ENTIDAD BANCARIA
	
	TIPO DE CUENTA

	NOMBRE DE LA CUENTA

	NÚMERO DE CUENTA

	REFERENCIA DE PAGO

	INDIQUE SI EL PAGO TIENE UN VENCIMIENTO

	

	
	
	
	
	



PROPIEDAD DEL USUARIO:

	PROPIEDAD DEL USUARIO
	MECANISMO DE CONTROL

	Acto Administrativo
	



NOTAS DE CAMBIO

	
No.
	BREVE DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	VERSIÓN
	FECHA
aaaa-mm-dd

	1
	No aplica para la primera versión.
	01
	2023-06-23




	Elaboró: / Actualizó:
	Dora María Salazar Gutiérrez -Profesional Especializada
	Fecha: 
	2023-06-23

	Revisó:
	Wilver Henao – Yeimmy Salazar Facilitadores MIPG
	Fecha: 
	2023-06-23

	Aprobó:
	Yenia Rivas Rentería - Secretaría de Seguridad y Convivencia Ciudadana
	Fecha: 
	2023-06-23





Notas: 

1. Esta hoja de vida se construyó tomando como referencia las hojas de vida de trámites, servicios y otros procedimientos administrativos de cara al usuario – OPA establecidas por el DAFP. Se hace la claridad de que la información contenida en esta hoja de vida es la mínima requerida por el SUIT – Sistema Único de Información de Trámites, pero los trámites que se realicen en desarrollo de los procesos estratégicos, de apoyo y de evaluación de la entidad, no son objeto de registro en el SUIT. Solo se registran los trámites desarrollados en procesos misionales, salvo aquellos que corresponden a procedimientos administrativos sancionatorios o a procedimientos administrativos recursivos o de impugnación. Ver Guía de usuario del Sistema Único de Información de Trámites - SUIT 3 Abril de 2015

2. El capítulo denominado “Propiedad pertenece a los cliente o proveedores externos “se incluyó en este documento con el fin de darle respuesta al requisito 8.5.3 de las normas  NTC/ISO 9001.

3. Guía metodológica para racionalización de trámites 2017, Ley 2052 de 2020 sobre racionalización de trámites, Decreto Ley  2106  de 2019, Ley anti trámites.
	Código: F-GI-55
	Versión: 03
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